广水市实行告容缺受理政务服务事项清单

	序号
	实施部门
	事项名称         （业务办理项）
	事项类型
	主要申请材料
	可容缺材料
	备注

	1
	市场监督管理局
	公司设立登记
	行政许可
	1.《公司登记(备案)申请书》。
2.公司章程(有限责任公司由全体股东签署,股份有限公司由全体发起人签署)。
3.股东、发起人的主体资格证明或自然人身份证明。
（3.1）股东、发起人为企业的，提交营业执照复印件。
（3.2）股东、发起人为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件。
(3.3)股东、发起人为社团法人的，提交社团法人登记证复印件。
(3.4)股东、发起人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件。
(3.5)股东、发起人为自然人的，提交身份证件复印件。
(6)其他股东、发起人的，提交有关法律法规规定的资格证明复印件。
4.法定代表人、董事、监事和经理的任职文件。
(4.1)根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交股东决定或股东会决议，发起设立的股份有限公司提交股东大会会议记录（募集设立的股份有限公司提交创立大会会议记录）。对《公司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、监事会等形式产生的，还需提交董事签字的董事会决议、监事签字的监事会决议、职工代表大会签字的职工代表大会决议等相关材料。
5.住所使用相关文件。
6.募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具的验资证明。涉及发起人首次出资是非货币财产的，提交已办理财产权转移手续的证明文件。
7.募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院证券监督管理机构的核准文件。
8.法律法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准的或公司申请登记的经营范围中有法律法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目。
	1.营业执照复印件免提交；
2.第3项容缺(相关证件复印件不清晰，经申请人确认可以补交和更换的）；
3.第2、4项容缺(决议、章程等企业自制文件未提交原件，经申请人确认可以更换原件的）；
4.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	2
	市场监督管理局
	公司变更登记
	行政许可
	1.《公司登记(备案)申请书》。
2.变更登记事项涉及公司章程修改的,提交修改公司章程的决议、决定(其中股东变更登记无须提交该文件，公司章程另有规定的，从其规定）。
(2.1)有限责任公司提交由代表三分之二以上表决权的股东签署的股东会决议。
(2.2)股份有限公司提交由会议主持人及出席会议的董事签署的股东大会会议记录。

（2.3）一人有限责任公司提交股东签署的书面决定。
（2.4）国有独资公司提交国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件复印件。
3.修改后的公司章程或者公司章程修正案(公司法定代表人签字)。
4.变更事项相关证明文件。
（4.1）变更名称的，应当向其登记机关提出申请。申请名称超出登记机关管辖权限的，由登记机关向有该名称核准权的上级登记机关申报。
（4.2）变更住所的，提交变更后住所的使用证明。
（4.3）变更法定代表人的，根据公司章程的规定提交原任法定代表人的免职证明和新任法定代表人的任职证明（股东会决议、股东决定由股东签署，董事会决议由公司董事签字）；公司法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明。
（4.4)减少注册资本的，提交在报纸上刊登公司减少注册资本公告报纸样张和公司债务清偿或者债务担保情况的说明。应当自公告之日起45日后申请变更登记。
(4.5)变更经营范围的，公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
(4.6）变更股东的，股东向其他股东转让全部股权的，提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。股东向股东以外的人转让股权的，提交其他股东过半数同意的文件；其他股东接到通知三十日未答复的，提交拟转让股东就转让事宜发给其他股东的书面通知；股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明；新股东的主体资格证明或自然人身份证件复印件。公司章程对股权转让另有规定的，从其规定。人民法院依法判决、裁定划转股权的，应当提交人民法院的判决书或裁定书，无须提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明和其他股东过半数同意的文件；国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构划转国有资产相关股权的，提交国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构关于划转股权的文件，无须提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。
（4.7）变更股东或发起人名称或姓名的，提交股东或发起人名称或姓名变更证明；股东或发起人更名后新的主体资格证明或者自然人身份证件复印件。
（4.8）以上各项涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。
	1.第2、3项容缺(决议、章程等企业自制文件未提交原件，经申请人确认可以更换原件的;
2.第6项容缺(应缴回执照数量不全，经申请人确认未丢失可补交的）；
3.证照复印件不清晰,经申请人确认可以补交和更换的；董事、监事人员数量符合法定要求，但与公司章程规定人数不符，正在筹划调整的。
4.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	3
	市场监督管理局
	公司注销登记
	行政许可
	1.《企业注销登记申请书》。
2.公司依照《公司法》作出解散的决议或者决定,人民法院的破产裁定、解散裁判文书,行政机关责令关闭或者公司被撤销的文件。
3.股东会、股东大会、一人有限责任公司的股东或者人民法院、公司批准机关确认的清算报告。
◆有限责任公司由代表三分之二以上表决权的股东签署确认；一人有限责任公司由股东签署确认；股份有限公司由股东大会会议主持人及出席会议的董事签字确认。
◆国有独资公司由国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构签署确认。
◆清算人、破产管理人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人、破产管理人的证明。
4.国有独资公司申请注销登记,还应当提交国有资产监督管理机构的决定。其中,国务院确定的重要的国有独资公司，还应当提交本级人民政府的批准文件复印件。
5.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1.第2项容缺(决议等企业自制文件未提交原件，经申请人确认可以更换原件的）；
2.第5项容缺。
3.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	4
	市场监督管理局
	因合并解散公司申请分公司变更登记
	行政许可
	1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记(备案)申请书》。
2.提交合并协议。
3.新设或存续公司的章程复印件(加盖公司公章)。
4.载明合并情况的导致公司解散的注销证明、新设或存续公司的设立或变更证明。
5.因合并新设或存续公司的营业执照复印件。
6.法律、行政法规和国务院决定规定必须报经批准的,提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
7.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1.营业执照复印件免提交
2容缺第7项。
3.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	5
	市场监督管理局
	因分立公司申请分公司变更登记
	行政许可
	1.《分公司、非法人分支机构、营业单位登记(备案)申请书》。
2.提交分立决议或决定。
3.新设或存续公司的章程复印件(加盖公司公章)。
4.载明分立情况的导致公司解散的注销证明、新设或存续公司的设立或变更证明
5.因分立新设或存续公司的营业执照复印件。
6.法律、行政法规和国务院决定规定必须报经批准的,提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
7.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1.营业执照复印件免提交
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改并更换的。
	

	6
	市场监督管理局
	非公司企业法人开业登记
	行政许可
	1.《非公司企业法人登记(备案)申请书》。
2.企业法人组织章程(主管部门(出资人)加盖公章)。
3.出资人(主管部门)的主体资格文件。
（3.1）出资人（主管部门）为企业的，提交营业执照复印件。
（3.2）出资人（主管部门）为事业法人的，提交事业单位法人登记证书复印件。
（3.3）出资人（主管部门）为社团法人的，提交社会团体法人登记证复印件。
（3.4）出资人（主管部门）为民办非企业单位的，提交民办非企业单位登记证书复印件。
（3.5）出资人（主管部门）为其他类型法人的，提交有关法律法规规定的资格证明复印件。
4.企业法定代表人的任职文件。
5.住所使用相关文件。
6.法律、行政法规规定设立企业必须报经批准的或企业申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
	1.容缺第2、4项(章程等企业自制文件未提交原件，经申请人确认可以更换原件的；
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的；
	

	7
	市场监督管理局
	非公司企业法人变更登记
	行政许可
	1.《非公司企业法人登记(备案)申请书》。
2.变更事项相关证明文件。
（2.1）变更企业名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
（2.2）变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。
（2.3）变更法定代表人的，提交原任法定代表人的免职证明、新任法定代表人的任职证明及身份证件复印件。
（2.4）变更经营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
（2.5)变更出资额的，提交修改后的企业章程或章程修正案。
3.法律、行政法规和国务院决定规定变更事项必须报经批准的,提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
4.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1.容缺第4项。
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	8
	市场监督管理局
	合伙企业设立登记
	行政许可
	1.《合伙企业登记(备案)申请书》
2.全体合伙人签署的合伙协议。
3.全体合伙人的主体资格文件或自然人身份证明。
(3.1)合伙人为企业的，提交营业执照副本复印件。
(3.2)合伙人为事业法人的，提交事业单位法人登记证书复印件。
(3.3）合伙人为社团法人的，提交社会团体法人登记证复印件。
（3.4）合伙人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位登记证书复印件。
（3.5）合伙人为自然人的，提交身份证件复印件。
4.主要经营场所使用相关文件。
5法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
6.法律、行政法规规定设立特殊的普通合伙企业需要提交合伙人的职业资格证明的,提交相应证明。
	1.容缺第2项(合伙协议等企业自制文件未提交原件，经申请人确认可以更换原件的）。
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	9
	市场监督管理局
	合伙企业变更登记
	行政许可
	1.《合伙企业登记(备案)申请书》。
2.变更登记事项涉及合伙协议修改的,提交全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署的变更决定书。
3.变更事项相关证明文件。
（3.1）变更企业名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
（3.2）变更主要经营场所的，提交变更后的主要经营场所使用相关文件。
（3.3）变更经营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
（3.4）合伙人住所变更的，提交合伙人住所变更证明文件住所使用文件参照合伙企业设立登记提交材料规范。
（3.5）变更执行事务合伙人的，提交合伙协议或者全体合伙人决定书及新任执行事务合伙人主体资格文件或身份证明复印件。
（3.6）合伙人、执行事务合伙人更改名称或姓名、委派代表更改姓名的，提交相关名称或姓名变更证明，以及变更后新的主体资格文件或者自然人身份证明复印件。自然人更改姓名后,其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件。主体资格文件更改名称后，其统一社会信用代码与更改名称前一致的，只需提交新的主体资格文件复印件。主体资格文件要求参照合伙企业设立登记提交材料规范。
（3.7）法人、其他组织委派的执行合伙事务的代表变更的，提交其继任代表的自然人身份证明复印件和继任委派书。
（3.8）合伙人退伙的，提交的变更决定书应当载明退伙事由，填写《全体合伙人名录及出资情况》。合伙协议对合伙份额继承另有规定的，从其规定。
	1.容缺第2项(合伙协议等企业自制文件未提交原件，经申请人确认可以更换原件的）。
2.容缺第5项
3.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	10
	市场监督管理局
	合伙企业注销登记
	行政许可
	1.《企业注销登记申请书》。
2.合伙企业依照《合伙企业法》作出解散的决议或者决定,人民法院的破产裁定、解散裁判文书。
3.全体合伙人签署的清算报告。
4、已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1.容缺第4项。
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	11
	市场监督管理局
	合伙企业分支机构设立登记
	行政许可
	1.《分支机构登记(备案)申请书》。
2.经营场所使用相关文件。
3.隶属合伙企业的营业执照复印件。
4.全体合伙人委派执行分支机构事务负责人的委托书和其身份证明复印件(使用纸质材料办理登记的,在申请书中粘贴身份证复印件，由分支机构隶属合伙企业的执行事务合伙人在申请书中签署确认分支机构负责人的任职信息）。
	1.容缺第3项
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	12
	市场监督管理局
	合伙企业分支机构变更登记
	行政许可
	1.《分支机构登记(备案)申请书》。
2.变更事项相关证明文件。
（2.1）变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。因其隶属的合伙企业名称变更而申请变更分支机构名称的，提交隶属的合伙企业变更后的营业执照复印件。
（2.2）变更经营场所的，提交变更后的经营场所使用相关文件。
（2.3)变更负责人的，提交全体合伙人签署的任免信息或者依合伙协议作出的任免决定及新负责人的身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件，由分支机构隶属合伙企业的执行事务合伙人在申请书中签署确认分支机构负责人的任职信息）。
(2.4)变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
3.法律、行政法规或者国务院规定变更合伙企业分支机构须经批准的,提交有关批准文件复印件。
4.办理变更登记的,已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1.容缺第4项。
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	13
	市场监督管理局
	个人独资企业设立登记
	行政许可
	1.《个人独资企业登记(备案)申请书》。
2.投资人身份证件复印件(在申请书中粘贴身份证复印件即可)。
3.住所相关文件。
4.法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
	容缺第2项(证照复印件不清晰，经申请人确认可以补交和更换的）
	

	14
	市场监督管理局
	个人独资企业变更登记
	行政许可
	1.《个人独资企业登记(备案)申请书》。
2.变更事项相关证明文件。
(2.1)变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。
(2.2)变更住所的，提交变更后的住所使用相关文件。
(2.3)变更经营范围的，申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
(2.4)变更投资人的，提交转让协议书，以及变更后投资人的身份证件复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘贴身份证复印件）。
(2.5)变更投资人的姓名、居所的，提交投资人姓名、住所变更证明，变更后的身份证明或居住证复印件。自然人更改姓名后,其身份证号码与更改姓名前一致的,无需提交公安部门证明,只需提交新的身份证件复印件。
3.法律、行政法规和国务院决定规定企业变更事项必须报经批准的,提交有关的批准文件或者许可证件复印件。
4.办理变更登记的,已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1.容缺第4项。
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	15
	市场监督管理局
	个人独资企业注销登记
	行政许可
	1.《企业注销登记申请书》。
2.投资人或人民法院确认的清算报告。
3.清算人申请注销登记的,应提交人民法院指定其为清算人的证明。
4.法律、行政法规或者国务院规定注销个人独资企业须经批准的,提交有关批准文件复印件。
5.已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
	1.容缺第5项。
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	16
	市场监督管理局
	个人独资企业分支设立登记
	行政许可
	1.《分支机构登记(备案)申请书》。
2.经营场所使用相关文件。
3.投资人委派分支机构负责人的委托书及身份证件复印件(在申请书中粘贴身份证复印件和签署委派信息即可）。
4.法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
	上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	17
	市场监督管理局
	个人独资企业分支变更登记
	行政许可
	1.《分支机构登记(备案)申请书》。
2.变更事项相关证明文件。
(2.1)变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。因企业名称变更而申请变更分支机构名称的，提交变更后企业营业执照复印件。
(2.2)变更经营场所的，提交变更后的经营场所使用相关文件。
(2.3)变更负责人的，应当向登记机关提出申请（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴新任分支机构负责人的身份证复印件，由分支机构隶属个人独资企业的投资人在申请书中签署确认分支机构负责人的任职信息）。
(2.4)变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。
3.办理亦更登记的,已领取纸质版营业地照的缴回营业执照正、副本
	1.容缺第3项。
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	18
	市场监督管理局
	企业申请迁入调档
	行政许可
	1.《市场主体迁移申请书》。
2.迁入地登记机关开具的准予迁入调档函(仅用于迁出地登记机关收取)。
3.企业营业执照复印件。
	1.容缺第3项
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	19
	市场监督管理局
	股权出质设立登记
	行政确认
	1.《股权出质登记申请书》。
2.记载有出质人姓名(名称)及其出资额的有限责任公司股东名册复印件或者出质人持有的股份公司股票复印件（均需加盖股权所在公司公章）。
3.质权合同。
4.出质人、质权人的主体资格文件或者自然人身份证明。
(4.1)出质人、质权人为企业的，提交加盖企业公章的营业执照复印件。
(4.2)出质人、质权人为事业法人的，提交加盖事业法人公章的事业单位法人登记证书复印件。
（4.3）出质人、质权人股东为社团法人的，提交加盖社团法人公章的社会团体法人登记证复印件。
(4.4)出质人、质权人为民办非企业单位的，提交加盖单位公章的民办非企业单位登记证书复印件。
(4.5)出质人、质权人为自然人的，提交身份证件复印件并由本人签名。
	1.容缺第4项(证照复印件不清晰，经申请人确认可以补交和更换的；）
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	20
	市场监督管理局
	股权出质变更登记
	行政确认
	1.《股权出质登记申请书》。
2.属于出质股权数额变更的,提交质权合同修正案或者补充合同。
3.属于出质人、质权人姓名(名称)更改的,提交姓名或者名称更改的证明文件和更改后的主体资格文件或者自然人身份证明复印件(身份证号码一致的无需提交,只需提交新的身份证件复印件)。
（3.1）出质人、质权人为企业的，提交加盖企业公章的营业执照复印件。
（3.2）出质人、质权人为事业法人的，提交加盖事业法人公章的事业单位法人登记证书复印件。
（3.3）出质人、质权人股东为社团法人的，提交加盖社团法人公章的社会团体法人登记证复印件。
（3.4）出质人、质权人为民办非企业单位的，提交加盖单位公章的民办非企业单位登记证书复印件。
（3.5）出质人、质权人为自然人的，提交身份证件复印件并由本人签名。
4.属于出质股权所在公司名称更改的,提交名称更改的证明文件。
	1.容缺第3项(证照复印件不清晰，经申请人确认可以补交和更换的；）
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	21
	市场监督管理局
	食品生产许可证（新办）
	行政许可
	1.食品生产许可核发申请书;
2.食品生产主要设备、设施清单;
3.食品生产加工场所周围环境平面图;
4.食品生产加工场所平面图;
5.食品生产加工场所各功能区间布局平面图;
6.食品安全管理制度清单(目录)
7.声明;
8.食品生产设备布局图、食品生产工艺流程图;
9.经备案的企业标准(使用企业标准生产食品提供)
10.营业执照
	1.营业执照免提交
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	22
	市场监督管理局
	食品生产许可证（延续）
	行政许可
	1.食品生产许可核发申请书;
2.食品生产主要设备、设施清单;
3.食品生产加工场所周围环境平面图;
4.食品生产加工场所平面图;
5.食品生产加工场所各功能区间布局平面图;
6.食品安全管理制度清单(目录)
7.声明；
8.食品生产设备布局图、食品生产工艺流程图；
9.经备案的企业标准(使用企业标准生产食品提供)
10.营业执照
	1.营业执照免提交
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	23
	市场监督管理局
	食品生产许可证（变更地址）
	行政许可
	1.食品生产许可核发申请书;
2.食品生产主要设备、设施清单;
3.食品生产加工场所周围环境平面图;
4.食品生产加工场所平面图;
5.食品生产加工场所各功能区间布局平面图;
6.食品安全管理制度清单(目录)
7.声明;
8.食品生产设备布局图;
9.经备案的企业标准(使用企业标准生产食品提供)
10.营业执照
11.仅变更生产地址名称,实际地址未发生变化的,申请人提交第1、11项材料以及生产地址名称变更证明材料
	1.营业执照免提交
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	24
	市场监督管理局
	食品生产许可证（变更食品类别及明细）
	行政许可
	1.食品生产许可核发申请书;
2.食品生产主要设备、设施清单;
3.食品生产加工场所平面图;
4.食品生产加工场所各功能区间布局平面图;
5.食品安全管理制度清单(目录)
6.声明;
7.食品生产设备布局图;
8.经备案的企业标准(使用企业标准生产食品提供)
9.营业执照
10.申请减少食品类别及明细的,申请人仅提交第1项材料
	1.营业执照免提交
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	25
	市场监督管理局
	《医疗器械经营许可证》（零售）换发
	行政许可
	1.营业执照
2.人员资质文件(法定代表人、企业负责人、质量负责人的身份证明、学历或者职称证明
3.经营范围、经营方式说明
4.设施设备清单(经营设施、设备目录)
5.质量管理文件目录(经营质量管理制度、工作程序等文件目录)
6.计算机管理系统说明(计算机管理系统基本情况介绍和功能说明)
7.《医疗器械经营许可证》正副本
8.组织机构说明
9.经营场所说明(经营场所、库房地址的地理位置图、平面图、房屋产权证明文件或者租赁协议:附房屋产权证明文件）
	1.营业执照免提交
2.第7项《医疗器械经营许可证》正副本免提交
3.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	26
	市场监督管理局
	食品生产加工小作坊登记（新办）
	行政许可
	1、食品生产加工小作坊登记证申请书
2、营业执照
3、开办者身份证
4、生产加工场所平面图及其使用证明
5、主要食品原辅料、食品添加剂使用情况说明
6、拟生产的食品品种和生产工艺说明
7、生产加工场所的卫生与安全情况说明
8、食品安全承诺书
	1.营业执照免提交
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	27
	市场监督管理局
	食品生产加工小作坊登记（延续）
	行政许可
	1、食品生产加工小作坊登记证申请书
2、营业执照
3、开办者身份证
4、生产加工场所平面图及其使用证明
5、主要食品原辅料、食品添加剂使用情况说明
6、拟生产的食品品种和生产工艺说明
7、生产加工场所的卫生与安全情况说明
	1.营业执照免提交
2.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	28
	市场监督管理局
	药品零售企业许可审批（新办）
	行政许可
	1.《药品经营许可证》零售(连锁)核发申请表
2.营业执照
3.企业负责人员和质量管理人员情况表
4.企业经营设施、设备情况表
5.企业质量管理文件目录
6.营业场所和仓库地理位置及经营场所平面布局示意图
7.房屋产权证明或租赁合同复印件(附使用权证明文件)
8.申请办理时,经办人不是法定代表人或负责人本人时,提供《法定代表人授权委托书》
9.申请人材料真实性承诺书
10.中华人民共和国居民身份证(法定代表人或被委托人)
	1.营业执照免提交
2.容缺第8项
3.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	29
	市场监督管理局
	药品零售企业许可审批（延续）
	行政许可
	1.《药品经营许可证》零售(连锁)延续申请表
2.营业执照
3.企业负责人员和质量管理人员情况表
4.企业质量管理文件目录
5.营业场所和仓库地理位置及经营场所平面布局示意图
6.《药品经营许可证》零售(连锁)正副本
7.申请办理时,经办人不是法定代表人或负责人本人时,提供《法定代表人授权委托书》
8.申请人材料真实性承诺书
9.企业组织机构职能框架图
	1.营业执照免提交
2.第6项《药品经营许可证》零售（连锁）正副本免提交
3.上述文件存在文字性错误，经确认可以修改或更换的。
	

	30
	广水市发展和改革局
	应建防空地下室的民用建筑项目报建审批
	行政许可
	1.防空地下室易地建设费交费凭证

2.经规划部门批准的《建设工程规划设计方案》（包括规划总平面图）《规划（建筑）方案批准意见书》

3.防空地下室建设或易地建设申请表
	1.由承担防空地下室设计的人防专项资质设计单位出具的防空地下室施工图设计文件

2.享受易地建设费优惠政策的项目还需提供相关证明材料

3.符合《湖北省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十条规定，符合易地建设条件的论证材料
	

	31
	广水市发展和改革局
	人民防空工程平时使用登记审批
	行政许可
	1.申请书

2.消防安全审核意见书

3.使用人防工程消防安全责任书

4.工程平时使用登记表

5.人民防空工程维护管理协议
	1.人民防空工程租赁使用合同

2.营业执照（使用单位法人合格证件）

3.报建资料信用承诺书

4.法定代表人授权委托书

5.中华人民共和国居民身份证（法定代表人）

6.中华人民共和国居民身份证（被委托人）
	

	32
	广水市发展和改革局
	拆除人民防空工程审批
	行政许可
	1.人民防空工程拆除报废申请表

2.人民防空工程登记表
	1.人民防空工程平面图

2.人民防空工程拆除报废（回填）呈批表
	

	33
	广水市发展和改革局
	人民防空工程竣工验收
	行政许可
	1.监理单位出具的人防工程监理报告

2.人防工程质量保修书、人防防护设备保修书、己安装人防防护设备清单及暂缓安装人防防护设备清单、由第三方检测机构出具的人防防护设备质量安装检测综合报告
	1.人防工程全套竣工图

2.人防工程防护设备制作、安装质量检验评定表

3.临战转换技术措施

4.人防工程开工登记表

5.人防工程隐蔽工程验筋会议纪要及检查记录

6.施工单位出具的人防工程竣工验收质量自评报告
	

	34
	广水市发展和改革局
	人民防空警报设施拆除、报废、迁移、改造审批
	行政许可
	1.人民防空警报拆除、报废、迁移、改造审批表
	1.人防警报设施拆除（报废）的还建方案或迁移（改造）的图纸
	

	35
	广水市民政局
	民办非企业单位成立登记
	行政许可
	1、章程2、业务主管单位同意成立的批复3、验资报告
	1、直接登记名称预先核准申请表、2、民非专职人员登记表3、民非内设构备案表
	

	36
	广水市民政局
	民办非企业单位变更登记
	行政许可
	1、离任审计报告2、业务主管单位审查同意变更的文件3、验资报告4、新住所的所有权或使用权证明
	1、提前延期换届表2、负责人变动申请表


	

	37
	广水市民政局
	民办非企业单位注销登记
	行政许可
	1、清算报告2、业务主管单位审核同意的注销文件3、审议通过注销事项的会议纪要
	1、民办非企业单位登记证书（正副本）
	

	38
	广水市民政局
	社团成立登记
	行政许可
	1、业务主管单位同意成立的批复文件2、会员大会会议纪要3、章程
	1、专职人员登记表2、秘书长专职承诺书、3秘书长以上负责人在本领域具有代表性说明4、内设机构备案表5直接登记名称预先核准申请表
	

	39
	广水市民政局
	社团变更登记
	行政许可
	1、离任审计报告2、业务主管单位审查同意变更的文件3、办公用房所有权或使用权证明
	1、名誉会长/顾问名册2、提前延期换届表
	

	40
	广水市民政局
	社团注销登记
	行政许可
	1、清算报告2、业务主管单位审查同意注销的文件3、审议通过注销事项的会议纪要
	1、社会团体法人登记证书（（正副本）
	

	41
	广水市民政局
	社会团体负责人变更备案
	行政确认
	1、会议纪要

2、负责人备案表
	1、负责人一览表
	

	42
	广水市民政局
	基金会成立登记
	行政许可
	1、章程2、业务主管单位同意设立登记的文件3、验资报告
	1、专职人员登记表2、直接登记名称预先核准申请表
	

	43
	广水市民政局
	基金会变更登记
	行政许可
	1、会议纪要2、新住所的所有权或使用权证明3、财务审计报告4、业务主管单位批复文件
	1、名誉会长/顾问名册2、提前延期换届表
	

	44
	广水市民政局
	基金会注销登记
	行政许可
	1、会会议纪要2、业务主管单位审核同意注销的文件3、清算小组人员签字的清算报告


	1、基金会登记证书（正副本）
	

	45
	广水市民政局
	慈善组织认定
	行政确认
	1、会议纪要2、前二年的财务审计报告3、业务主管单位同意的批复
	1、慈善组织章程关于项目管理制度
	

	46
	广水市民政局
	宗教活动场所法人成立登记
	行政许可
	1章程2、拟设立地镇（办）同意的批复3、宗教活动场所信教社会团体同意的批复文件4、会计师事务所出具的注册资金验资报告5、宗教事务部门批复
	1、教职人员和从业人员名册及身份证复印件
	

	47
	广水市民政局
	老年人福利补贴
	行政给付
	1.广水市经济困难的高龄、失能等老年人养老服务补贴申请审批表

2.广水市经济困难失能老人评估鉴定表

3.申请人二代身份证

4.邮政银行卡或存折
	1.申请书

2.申请人居民户口簿
	

	48
	广水市民政局
	养老机构备案
	其他行政权力
	1.养老机构备案申请书

2.养老机构备案承诺书

3.养老机构登记证书

4.养老机构法定代表人（或主要负责人）登记表

5.服务场所的自有产权证明或3年以上房屋租赁合同

6.建筑面积5000㎡以上需提供环评报告或备案证明

7.建设面积300㎡以上需提供消防验收合格意见或备案证明

8.食品经营许可证

9.法人身份证
	1.管理人员、护理人员及相关其他人员职业资质
	

	49
	广水市水利和湖泊局
	生产生产建设项目水土保持方案审批建设项目水土保持方案审批
	行政许可
	1.申请人提交的生产建设项目水土保持方案许可的申请
2.若属编制报告书的项目，申请人提交的生产建设项目水土保持方案报告书
	若属编制报告表的项目，申请人提交的生产建设项目报告表
	

	50
	广水市水利和湖泊局
	取水许可
	行政许可
	1.项目取水许可申请文件

2.建设项目水资源论证报告书
3.与第三方的协商意见或第三方承诺意见书
	1.取水工程或设施的验收意见
	

	51
	广水市水利和湖泊局
	非防洪建设项目洪水影响评价报告审批
	行政许可
	1.洪水影响评价报告

2.项目业主申请文件
	1.洪水影响评价审批表
	

	52
	广水市水利和湖泊局
	占用农业灌溉水源、灌排工程设施审批
	行政许可
	1.占用农业灌溉水源、灌排工程设施申请书
2.建设项目占用农业灌溉水源、灌排工程设施补救措施方案
	1.政府或政府部门关于建设项目建设的批准文件或有效证明材料
	

	53
	广水市交通运输局
	对客货运输车辆的年度审验（客运车辆）
	行政确认

	1、机动车综合性

能检测报告

2、营运客车类型

及等级评定表
	1、机动车综合性能检测报告
	申请人承诺后，通过部门自行核查，无需提交


	54
	广水市交通运输局
	对客货运输车辆的年度审验（货运车辆）
	行政确认
	1、机动车综合性能检测报告

2、车辆技术等级证明
	1、机动车综合性能检测报告
	申请人承诺后，通过部门自行核查，无需提交

	55
	广水市农业农村局
	渔业船舶船员证书核发
	行政许可
	1.申请表；

2.健康证明；

3.照片；

4.院校毕业证明；
	院校毕业证明
	

	56
	广水市农业农村局
	食用菌菌种生产经营许可
	行政许可
	1.申请表；

2.主管部门审查意见；

3.生产经营场所说明、照片；

4.经营场所产权证书；

5.质量控制及管理制度；

6.授权书面证明；

7.品种特性介绍；

8.生产检验设备照片
	1.生产经营场所说明、照片；

2.经营场所产权证书

3.品种特性介绍
	

	57
	广水市农业农村局
	动物诊疗许可新办
	行政许可
	1.申请表

2.场所使用权证明3.场所地理位置图、室内平面图

4.设施设备清单

5.管理制度文本

6.执业兽医师资格证书

7.工作人员健康证明
	1.场所使用权证明；

2.场所地理位置图、室内平面图
	

	58
	广水市应急管理局
	危险化学品（不含仓储）经营许可申请
	行政许可
	1.申请经营许可证的文件及申请书；

2.营业执照或者预先核准文件；

3.危险化学品事故应急预案备案登记表
	1.中华人民共和国特种作业操作证；

2.安全生产知识和管理能力考核合格证；

3.经营场所产权证明文件或者租赁证明文件；
	

	59
	广水市应急管理局
	危险化学品（不含仓储）经营许可延期
	行政许可
	1.危险化学品经营许可证延期申请表；

2.营业执照；

3.危险化学品事故应急预案备案登记表；
	1.中华人民共和国特种作业操作证；

2.安全生产知识和管理能力考核合格证；

3.经营场所产权证明文件或者租赁证明文件；
	

	60
	广水市应急管理局
	危险化学品（不含仓储）经营许可变更
	行政许可
	1.危险化学品经营许可证变更申请表；

2.营业执照（变更后）

3.变更注册地址的证明材料
	1.安全生产知识和管理能力考核合格证；

2.经营场所产权证明文件或者租赁证明文件；
	

	61
	广水市应急管理局
	烟花爆竹经营（零售）许可
	行政许可
	1.烟花爆竹经营（零售）许可申请表；

2.营业执照；

3.零售店周边安全条件情况说明；
	1.零售场所房屋产权或租赁证明；

2.安全生产知识和管理能力考核合格；
	

	62
	市委宣传部
	从事出版物零售业务设立或者兼并、合并、分立的审批
	行政许可
	1.出版物零售申请表2.变更申请书（兼并合并分立审批时提供）

3.营业场所产权证明4.中华人民共和国居民身份证

5.营业执照

6.出版物经营许可证（兼并、合并、分立审批时需提供）
	1.出版物零售申请表

2.变更申请书（兼并合并分立审批时提供
	

	63
	市委宣传部
	电影放映单位设立审批（新办）
	行政许可
	1.申请书

2.营业执照

3.公共聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证
	申请书
	

	64
	广水市财政局
	中介机构从事代理记账业务审批
	行政许可
	1.统一社会信用代码(营业执照)。

2.主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资或者从事会计工作不少于三年的书面承诺。

3.专职从业人员在本机构专职从业的书面承诺。

4、代理记账内部规范（包括从业人员执业道德规范、业务操作流程、业务控制规范等制度）


	1.统一社会信用代码

2.代理记账内部规范（包括从业人员执业道德规范、业务操作流程、业务控制规范等制度）
	

	65
	广水市消防救援大队
	公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查
	行政许可
	1.消防安全申报表；

2.营业执照；

3.消防安全制度、灭火和应急疏散案；
4.场所平面布置图、场所消防设施平面布置图；
5.法律行政法规定的其他材料
	1.营业执照；

2.消防安全制度、灭火和应急疏散案；
3.场所平面布置图、场所消防设施平面布置图；
4.法律行政法规定的其他材料
	自受理之日起3个工作日内，按照《公众聚集场所投入使用、营业消防安全检查规则》，对该场所进行检查，自检查之日起1个工作日内作出决定。

	66
	国家税务总局广水市税务局
	存款账户账号报告
	其他行政权力
	1、A01037《纳税人存款账户账号报告表》

2、账户、账号开立证明复印件

3、《社会保险费缴费人存款账户账号报告表》
	账户、账号开立证明复印件
	

	67
	国家税务总局广水市税务局
	水资源税税源信息报告
	其他行政权力
	1、A01076《水资源税税源信息采集表》

2、《取水许可证》复印件

3、《年取用水计划审批表》复印件
	1、《取水许可证》复印件

2、《年取用水计划审批表》复印件
	

	68
	国家税务总局广水市税务局
	非居民企业企业所得税预缴申报
	公共服务
	1、A06858《中华人民共和国非居民企业所得税预缴申报表（2019 年版）（F100）》

2、参与工程作业或劳务项目外籍人员姓名、国籍、出入境时间、在华工作时间、地点、内容、报酬标准、支付方式、相关费用等情况的书面报告

3、A06863《非居民企业机构、场所汇总缴纳所得税税款分配表（F300）》

4、A06864《非居民企业机构、场所核定计算明细表（F400）》

5、季度财务报表 

6、工程作业（劳务）决算（结算）报告或其他说明材料

7、A06893《非居民纳税人享受协定待遇信息报告表》

8、财务会计报告或财务情况说明
	1、工程作业（劳务）决算（结算）报告或其他说明材料

2、参与工程作业或劳务项目外籍人员姓名、国籍、出入境时间、在华工作时间、地点、内容、报酬标准、支付方式、相关费用等情况的书面报告

3、财务会计报告或财务情况说明
	

	69
	国家税务总局广水市税务局
	居民个人取得综合所得个人所得税预扣预缴申报
	公共服务
	1、A06868《个人所得税扣缴申报表》

2、A06448《个人所得税基础信息表（A表）》

3、A06729《商业健康保险税前扣除情况明细表》

4、A06844《个人税收递延型商业养老保险税前扣除情况明细表》

5、A06652《个人所得税减免税事项报告表》

6、公司股权激励人员名单

7、《股权激励报告表》

8、《个人所得税公益慈善事业捐赠扣除明细表》

9、A01084《个人所得税专项附加扣除信息表》
	公司股权激励人员名单
	

	70
	国家税务总局广水市税务局
	车辆购置税申报
	公共服务
	1、车辆购置税纳税申报表

2、机动车销售统一发票或其他有效凭证

3、《海关进口关税专用缴款书》或者《海关进口消费税专用缴款书》或者海关进出口货物征免税证明复印件

4、整车出厂合格证明 

5、车辆电子信息单

6、《二手车销售统一发票》

7、《二手车销售统一发票》复印件
	《二手车销售统一发票》复印件
	

	71
	国家税务总局广水市税务局
	矿区使用费申报
	公共服务
	1、A06117 《中华人民共和国国家税务总局矿区使用费预缴申报表》

2、A06116 《中华人民共和国国家税务总局矿区使用费年度申报表》

3、油（气）田的产量资料

4、油（气）田的产量、分配量、销售量资料
	1、油（气）田的产量资料

2、油（气）田的产量、分配量、销售量资料
	

	72
	国家税务总局广水市税务局
	境内机构和个人发包工程作业或劳务项目备案
	公共服务
	1、A06165《境内机构和个人发包工程作业或

劳务项目报告表》

2、A06166《非居民项目合同变更情况报告表》

3、合同中文译本

4、税务代理委托书复印件

5、税务登记证副本复印件 

6、与经营业务相关的合同复印件

7、非居民对有关事项的书面说明
	1、合同中文译本

2、非居民对有关事项的书面说明
	

	73
	国家税务总局广水市税务局
	服务贸易等项目对外支付税务备案
	公共服务
	1、A13085《服务贸易等项目对外支付税务备案表》

2、合同（协议）或相关交易凭证复印件
	合同（协议）或相关交易凭证复印件
	


