服务类框架协议供应商申请及入驻

操作手册

一、入驻须知

请各供应商在提交申请之前请先认真阅读以下要求：

操作流程：登陆账号—后台管理—服务类框架协议签订—找到对应的品目批次—维护联系信息——提交框架协议（上传线下签订的框架协议文件，无需下载）—提交审核
3、未按要求提交材料的，不予审核通过。同一问题3次仍未整改的，暂停入驻审核。
4、若贵司属于中小企业，请在入驻完成后，务必同时完成中小企业认证，否则采购人在下订单时找不到贵公司，导致订单响应失败。

认证方式详见附件1，企业类型划分标准详见附件2。
5、因审核工作量较大，为保证审核工作稳步有序、公平公正开展，在供应商提交入驻申请后的7个工作日内受理审核，请各供应商合理安排入驻申请时间，认真准备入驻申请资料。
二、操作手册
请供应商认真阅读以下流程，务必按照要求完成每一个步骤的操作（在您拨打咨询电话之前，请务必完整阅读完本操作手册。若再有问题，请加入QQ群279363384咨询。一个公司只加一个QQ群，且只留一位常用联系人，请勿一个公司加两个群或多人加群。）：
进入框架协议上传页面

无商城账号的，先进行用户注册。注册操作指南详见网上商城-办事指南，待注册审核通过后，再进行下列操作。

有商城账号的，登录网上商城，点击右上角“后台管理”。
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在左侧列表“框架协议管理”中，选择“服务类框架协议签订”
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签订框架协议

选择要签订的框架协议名称，点击“维护联系方式”
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2、填写联系信息，增加资质信息，上传企业类型承诺函，资质信息，企业类型承诺函为非必填选项，也可在审核通过后再申请。
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维护报价内容，填写报价清单。
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维护框架协议

点击“未维护-点击上传”，进入框架协议维护页面

注意：这里不用下载框架协议，直接上传线下签订的框架协议文件。
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提交成功后，协议状态和审核状态变更为“待审核”，等待采购中心审核即可。
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查看框架协议审核状态
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当审核状态显示为“审核不通过”时，点击“操作-查看”，查看审核不通过理由。
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根据审核不通过理由，进行相应修改后，点击“操作-重新提交”，直至状态为“审核通过”。

[image: image15.png]ETHESRIMY

TERE: TR v [ = [ == B

ERER
s ERNE RS =8 BEER mwE [ RS RS e
1 FEeEEEAES FrmEREAES EEEES R mER | mmeR HERET =]
2 mpusE csaylx HES SEREEPRE ==
=mE SERETEEEST

3 FrEcUESRARS2 FEalEERA RS2




[image: image16.png]ETIERAY

RS SR8 TR v - Bt 485

BS ERURNETR TERIRURS @B

IRAKE HESRIRY RS RS IR

1 FEEESREARS FrEElEEEARS1 EEEARS == == B =l i





附件1：

广水市政府采购网上商城中小企业类型维护操作手册

一、上传中小企业类型承诺函
注意：在地市站点，只有定点服务供应商可以申请。货物类品目的代理商均不能申请。审核工作由政府采购中心统一审核，审核通过后，平台下各个站点的相关入驻品目都将加挂中小微企业标识。
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步骤一：企业类型维护
供应商登录成功后，点击右上角“后台管理”，进入供应商后台界面；
点击左侧“供应商后台-企业类型维护”；
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点击“上传企业类型承诺函”按钮，进入企业类型承诺函上传页面。
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在操作之前，请仔细阅读企业划分标准，并依据划分标准选择公司的企业类型。
[image: image20.png]pEs /ﬁ%ﬂﬂﬂﬁﬁﬂ%@ﬂﬁﬁﬁ

RAERRER
DUXRRSHREESE: St EAhEEMIRISIRE
() ATSESEOUSRFERYE, STTERUSEIER:

(2) TROUSEFES, 6. SEREE LS
(3) LSRRI R EERTPORRRE AN T,

IESSEECUSRFES





[image: image21.png]RAERRER
DUXRRSHREESE: St EAhEEMIBISIRE
() ATSESEOUSRFERYE, STTERUSEIER:

(2) TROUSEFES, 6. SEREE LS
(3) LSRRI R EERTPORRRE AN T,

IEssEstlsRTES

,\.Ja%xmﬂ*i

—EENERISRE




选择完企业类型之后，点击“填写企业类型承诺书”，如实填写公司经营情况，填写完毕后保存，即可下载企业类型承诺函。下载的企业类型承诺函需打印、加盖公章、扫描成PDF文件后点击“上传企业类型承诺函”上传至系统中。
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上传完毕后，点击“提交审核”按钮。管理员会在2个工作日内审核完毕。
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二、上传残疾人福利性单位承诺函

注意：在地市站点，只有定点服务供应商可以操作。货物类品目的代理商均不能操作。

点击右上角“后台管理”进入后台管理页面；

点击左侧“供应商后台-企业类型维护”；
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点击“上传残疾人福利性单位承诺函”按钮，进入残疾人福利性单位承诺上传页面。
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勾选“是否残疾人福利性单位”，将会弹出查看、下载、上传残疾人福利性单位承诺函按钮，将承诺函下载打印并加盖公章后扫描成标准PDF格式，点击“上传残疾人福利性单位承诺函”按钮，上传文件。
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上传完毕后，点击“提交审核”按钮。管理员会在1-2个工作日内审核完毕。
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三、查看审核结果

点击“企业类型维护”即可查看审核状态及结果。
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附件2：
中小企业划型标准
	序号
	行业
	大型企业
	中型企业
	小型企业
	微型企业

	
	
	营业收入
(万元)
	从业人员
(人)
	总资产
(万元)
	营业收入
(万元)
	从业人员
(人)
	总资产
(万元)
	营业收入
(万元)
	从业人员
(人)
	总资产
(万元)
	营业收入
(万元)
	从业人员
(人)
	总资产
(万元)

	1
	农、林、牧、渔业
	≥20000
	　
	　
	≥500
	　
	　
	≥50
	　
	　
	＜50
	　
	　

	2
	工业
	≥40000
	≥1000
	　
	≥2000
	≥300
	　
	≥300
	≥20
	　
	＜300
	＜20
	　

	 3
	建筑业
	≥80000
	　
	≥80000
	≥6000
	　
	≥5000
	≥300
	　
	≥300
	＜300
	　
	＜300

	4
	批发业
	≥40000
	≥200
	　
	≥5000
	≥20
	　
	≥1000
	≥5
	　
	＜1000
	＜5
	　

	5
	零售业
	≥20000
	≥300
	　
	≥500
	≥50
	　
	≥100
	≥10
	　
	＜100
	＜10
	　

	6
	交通运输业
	≥30000
	≥1000
	　
	≥3000
	≥300
	　
	≥200
	≥20
	　
	＜200
	＜20
	　

	7
	仓储业
	≥30000
	≥200
	　
	≥1000
	≥100
	　
	≥100
	≥20
	　
	＜100
	＜20
	　

	8
	邮政业
	≥30000
	≥1000
	　
	≥2000
	≥300
	　
	≥100
	≥20
	　
	＜100
	＜20
	　

	9
	住宿业
	≥10000
	≥300
	　
	≥2000
	≥100
	　
	≥100
	≥10
	　
	＜100
	＜10
	　

	10
	餐饮业
	≥10000
	≥300
	　
	≥2000
	≥100
	　
	≥100
	≥10
	　
	＜100
	＜10
	　

	11
	信息传输业
	≥100000
	≥2000
	　
	≥1000
	≥100
	　
	≥100
	≥10
	　
	＜100
	＜10
	　

	12
	软件和信息技术服务业
	≥10000
	≥300
	　
	≥1000
	≥100
	　
	≥50
	≥10
	　
	＜50
	＜10
	　

	13
	房地产开发经验
	≥200000
	　
	或,≥10000
	≥1000
	　
	且,≥5000
	≥100
	　
	且,≥2000
	＜100
	　
	或,＜2000

	14
	物业管理
	≥5000
	≥1000
	　
	≥1000
	≥300
	　
	≥500
	≥100
	　
	＜500
	＜100
	　

	15
	租赁和商务服务业
	　
	≥300
	或,≥120000
	　
	≥100
	且,≥8000
	　
	≥10
	且,≥100
	　
	＜10
	或,＜100

	16
	其他未列明行业
	　
	≥300
	　
	　
	≥100
	　
	　
	≥10
	　
	　
	＜10
	　


注：大型、中型和小型企业须同时满足所列指标的下限，否则下划一档；微型企业只须满足所列指标中的一项即可


