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第一章 用户注册与 CA 办理

一、用户注册

1. 进入湖北省政府采购网上商城，网址：

https://wssc.hbggzy.cn/home，点击“用户注册”。

2. 点击下方“立即注册”注册账号，界面右侧设有在线

客服入口，如在注册时遇到问题可咨询右侧的在线客服。

https://wssc.hbggzy.cn/home
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3. 填写机构相关信息，点击“立即注册”，注册完成，

点击“立即登录”进入登录界面。

4. 输入“账号/密码/验证码”，点击“登录”进入单位

信息管理界面。
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5. 点击“修改信息”补充完善机构相关的信息。

6. 如需返回网上商城，点击右上角的“X”，回到一体

化的首页，点击“网上商城”即可返回商城。
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二、CA 办理

1. 在浏览器输入网址：https://wssc.hbggzy.cn/home

进入湖北省政府采购网上商城首页，点击右侧“”按钮，跳转

至选择身份页面。

2. 点击“市场主体（采购人、供应商）”按钮，跳转至

用户页面。

https://wssc.hbggzy.cn/home
https://wssc.hbggzy.cn/home
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3. 支持“扫码”和“实体 CA”两种方式，可根据实际

需求选择对应的类型办理电子营业执照或实体 CA。

（一）办理电子营业执照

界面下方有操作指引，请按指引进行办理，如在办理时遇
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到问题可咨询右侧的在线客服。

（二）办理实体 CA

1. 在浏览器输入网址：https://wssc.hbggzy.cn/home

进入湖北省政府采购网上商城首页，点击右侧“CA 签章办理”

按钮，跳转至签章超市页面。

2. 支持“中金 CA”“北京 CA”“湖北 CA”三种 CA 业

务的办理，可根据实际需求选择要办理的 CA，如在办理时遇

https://wssc.hbggzy.cn/home
https://wssc.hbggzy.cn/home
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到问题可联系下方对应的 CA 平台进行咨询
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第二章 登录

一、登录商城

1. 进入湖北省政府采购网上商城，网址：

https://wssc.hbggzy.cn/home，点击右上角“登录”。

2. 根据角色，点击“市场主体”进入登录界面。

3. 输入账号/密码/验证码，点击“登录”。

https://wssc.hbggzy.cn/home
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4. 登录一体化平台，点击“网上商城”进入。

5. 成功后，界面右上角将显示所属公司名称及对应角色，

点击“工作台”进入操作后台。界面右下方同时设有“厂商/

代理商入驻”与“服务商入驻”的快捷通道。
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6. 进入工作台，首页默认展示“待办事项”界面，界面

上方通过图表显示全年各月份的订单金额、订单数量，下方则

分类统计了各类业务数据。
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第三章 货物入驻

一、详情维护

1. 点击左侧“框采入驻”-“框采货物”进入入驻列表。

2. 点击操作下方的“详情维护”完善相关信息。

3. 带*号为必填项，填写完成，点击下方的“保存”。
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二、管理协议

1. 点击“操作”下方的“管理协议”进入协议签订界面。

2. 在“协议列表”找到需签订的协议名称，点击后方的

“查看”进行框架协议签订。（协议需使用 CA 在线签章）

3. 签章完成，此时协议状态由“未签章”更新为“已签
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章”，点击左侧“框采入驻”返回操作界面。

三、代理商维护

1. 点击“操作”下方的“代理商维护”。

2. 点击“添加代理商”，输入代理商名称搜索，勾选对

应代理商机构名称后，点击右上角“确认”即可。（入围供应

商可推荐自身或其他供应商作为代理商）。
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3. 代理商选定后，代理商的名称会同步出现在代理商列

表，点击后方的“签章”签订“委托协议”。

4. 页面跳转至“协议管理-委托协议”界面，点击“操

作”下方的“查看推荐代理商”，点击“签章”完成协议签订。

（协议需使用 CA 在线签章）

5. 签章完成返回协议列表，签章状态由“未签章”更新
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为“已签章”，协议签订完成。

四、框架协议入驻提交

1. 返回“框采入驻”界面，此时“框架协议”和“代理

商维护”都已完成，点击“操作”下方的“提交审核”，等待

中心管理员审核。

2. 审核通过后，入围供应商完成商城入驻。
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五、商品管理

（一）商品维护

1. 点击左侧“商品管理”-“框采货物”，选择对应商

品，点击“操作”下方的“编辑商品”对商品进行维护。

2. 填写商品基本信息，带*号为必填项，全部填写完成，

点击下方的“保存”，完成商品维护。
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（二）提交审核

1. 商品维护完成，点击“操作”下方的“提交审核”，

此时商品的状态更新为“审核中”，等待中心管理员审核。

2. 审核通过后，状态更新为“已审核”
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（三）货物代理商品（商品报价）

1. 若供应商选择自己作为代理商，进入“货物代理商品”

界面，点击“商品报价”对商品进行报价。

2. 输入“报价”和“交货期”，点击“确定”完成报价。

商品上架完成。
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第四章 服务入驻

一、详情维护

1. 点击左侧“框采入驻”-“框采服务”进入入驻列表。

2. 点击操作下方的“详情维护”完善相关信息。

3. 带*号为必填项，填写完成，点击下方的“保存”。



湖北省政府采购网上商城

— 20 —

二、管理协议

1. 点击“操作”下方的“管理协议”进入协议签订界面。

2. 在“协议列表”找到需签订的协议名称，点击后方的

“查看”进行框架协议签订。（协议需使用 CA 在线签章）

3. 签章完成，此时协议状态由“未签章”更新为“已签
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章”，点击左侧“框采入驻”返回操作界面。

三、框架协议入驻提交

1. 点击“框采入驻-框采服务”，此时“框架协议”已

完成，点击“操作”下方的“提交审核”，等待中心管理员审

核。

2. 审核通过后，入围供应商完成商城入驻。
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四、商品管理

（一）商品维护

1. 按顺序点击“操作”下方的“编辑商品”对商品进行

维护。

2. 设置优惠率及上传图片，点击下方的“保存”完成商

品维护。
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（二）提交审核

1. 商品维护完成，点击“操作”下方的“提交审核”，

等待管理员审核。

2. 审核通过后，商品上架完成。点击“操作”下方的对

应按钮可对商品进行下架处理。
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